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UNIDAD 1
· Repaso de Sistema Operativo Windows
· [bookmark: _GoBack]Repaso de Periféricos entrada,  salida. 

Procesador de textos – Word
· Formato Fuente.
· Viñetas.
· Bordes y Sombreados.
· Imágenes
· Tablas
UNIDAD 2
Planilla de cálculos – Excel
· Conceptos fila, columna, rango, hoja.
· Formato celda (bordes, color, alineación).
· Formulas y Funciones (suma()).
UNIDAD 3
Medios de Almacenamiento
· Qué son, cuáles conoces, características (capacidad, interno-externo, etc). 
Archivos-Carpetas
· Concepto de carpeta y archivos, sus diferencias.
· Crear carpetas, subcarpetas. 
· Copiar y mover carpetas y archivos de lugar.

